REGULAMIN KONKURSU NA STANOWISKO ZASTEPCY PREZESA ZARZADU
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu

§1

Celem niniejszego Regulaminu jest ustalenie zasad wyboru na stanowisko Zastepcy Prezesa
Zarzadu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu, z siedzibg w Ustroniu przy ulicy
Jana Wantuty nr 47 w trybie konkursu publicznego, zwanego dalej “konkursem”.

Do konkursu moze przystgpi¢ kazdy, kto odpowiada formalnym wymogom doboru
kandydatow okreslonym w ogloszeniu konkursu.

Zglaszajacy sie do konkursu na stanowisko Zastepcy Prezesa zobowigzany jest do zlozenia
wszystkich dokumentéw wymienionych w ogloszeniu, w okreslony miejscu i czasie. W toku
konkursu mozna zgda¢ od kandydata ztozenia dodatkowych dokumentow zwigzanych z
konkursem.

Kandydat poprzez fakt zlozenia dokumentéw wyraza zgode na poddanie si¢ procedurze
konkursowej, ustalonej niniejszym Regulaminem.

§2

Ogloszenie o konkursie zostanie opublikowane w dzienniku, prasie miejscowej i w Internecie na
stronie www.zacisze.ox.pl .

§3

Wszczecie postepowania konkursowego na stanowisko Zastepcy Prezesa rozpoczyna uchwata
Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu w sprawie okreslenia zasad
konkursu wyboru Zastepcy Prezesa Zarzadu Spoétdzielni.

2. Uchwata Rady Nadzorczej Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu, o ktérej mowa w

ust. 1, powinna okresla¢ w szczegolnosci:

a) ustalenie imienne 0s6b uprawnionych do czynnego uczestnictwa w postepowaniu
konkursowym z jednoczesnym przyjeciem od tych osob stosownych oswiadczen
gwarantujgcych spetnienie zasady bezinteresownosci,

b) minimalne warunki jakie powinni spetnia¢ kandydaci na stanowisko,

¢) warunki dokonywania zgtoszen, w tym termin i miejsce przyjmowania zgloszen
kandydatéw,

d) date otwarcia zgtoszen,

e) termin lub terminy, oraz miejsce przeprowadzania rozmowy kwalifikacyjnej,

f) zakres zagadnien, bedacych przedmiotem rozmowy kwalifikacyjnej, oraz ustalenie
listy pytan zadawanych kandydatom w toku rozmowy kwalifikacyjnej,

g) zakres informacji o Sp6tdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu, ktore zostang
udostepnione kandydatom oraz termin, miejsce i sposob ich uzyskania przez
kandydatow,

h) termin i miejsce publikacji ogtoszenia o postgpowaniu oraz tre$¢ tego ogloszenia,

i) sposob informowania kandydatéw o wynikach postgpowania.




3. Rada Nadzorcza Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu moze zwolni¢ kandydatow
bedacych w chwili wszczecia postgpowania cztonkami Zarzgdu, z obowigzku dotaczania do
zgloszenia dokumentow poswiadczajacych ich kwalifikacje, jezeli sa one juz w posiadaniu
Spotdzielni.

§4

Zgloszenia kandydatow sa bez otwierania rejestrowane w sekretariacie Spotdzielni Mieszkaniowe;j
»Zacisze” w Ustroniu. Zarzad Spétdzielni ma obowiazek zabezpieczenia (poprzez ich ztozenie do
depozytu w kasie pancernej) zgloszenn do czasu ich otwarcia na posiedzeniu Prezydium Rady
Nadzorczej Spotdzielni.

§5

Zgloszenia zbierane sg przez okres okreslony w ogloszeniu w prasie. Zgloszenia, ktére wptyna po
tym terminie nie bedg rozpatrywane.

§6

1. Otwarcie zgloszen odbedzie si¢ na posiedzeniu Prezydium Rady Nadzorczej. W trakcie
posiedzenia Prezydium Rady Nadzorczej dokona formalnej oceny zgloszen.

2. Prezydium Rady Nadzorczej, przyjmie do dalszego postepowania konkursowego zgloszenia
spetniajgce wymogi formalne zawarte w ogloszeniu prasowym i przekazuje je powotanemu
przez Rade Nadzorczg Zespotowi rozpatrujacemu oferty.

3. Prezydium Rady Nadzorczej sporzadza protokét z dokonania formalnej oceny wszystkich
zgloszen.

4. Zgloszenia, ktore nie spetniajg formalnych wymogéw okreslonych w ogtoszeniu prasowym beda
odrzucone.

§7

Kandydaci, ktorych zgloszenia zostaly zakwalifikowane do dalszego postgpowania (rozmowy'
kwalifikacyjnej), niezwlocznie zostana powiadomieni listownie oraz telefonicznie przez
przewodniczacego zespotu o dacie i godzinie rozmowy kwalifikacyjnej oraz poinformowani o
mozliwosci 1 sposobie otrzymania pisemne] informacji o Spétdzielni, a takze dostarczenia Radzie
Nadzorczej dodatkowych dokumentéw poswiadczajacych ich wyksztatcenie lub doswiadczenie
zawodowe.

§8

Kandydaci, ktérych zgloszenia nie zostaly zakwalifikowane do dalszego postepowania zostang
zawiadomieni listownie przez Przewodniczacego Rady Nadzorczej w ciggu 7 dni od decyzji
Prezydium Rady Nadzorczej o odrzuceniu zgloszenia. Kandydatom zwracane sg réwnoczes$nie
wszystkie dokumenty przestane w zgloszeniu.

§9

Do czasu zakonczenia postepowania konkursowego wszystkie informacje zawarte w zgloszeniach
oraz przebieg postgpowania sg poufne. Cztonkowie Rady Nadzorczej oraz powolanego przez nig
Zespolu w tym okresie nie moga si¢ kontaktowaé z kandydatami w sprawie prowadzonego
postepowania.




§10

Rozmowy kwalifikacyjne odbywajg sie w siedzibie Spétdzielni. W przypadku duzej ilosci
kandydatéw dopuszcza sie przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych w dwdch lub wiece;
terminach. Kandydaci przestuchiwani sg wedlug kolejnosci alfabetycznej. W uzasadnionych
przypadkach przewodniczacy zespotu moze ustali¢ inng kolejnos¢ lub moze dopusci¢ powtdrne
przestuchania kandydatéw wyselekcjonowanych w I turze rozmow.

§11

1. W trakcie rozmowy kwalifikacyjnej kandydat odpowiada na pytania z zakresu zagadnien,
obejmujgcych w szczegolnoscei:

a) wiedze o zakresie statutowej dziatalnosci Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w
Ustroniu oraz o jej zasobach lokalowych.

b) 0g6lna znajomos¢ problematyki dotyczacej spotdzielczosci mieszkaniowej i
ustaw, ktore jg opisuja,

c) koncepcje zarzadzania Spéidzielnig,

d) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem, pozyskiwaniem partnerow 1
kontrahentéw oraz kierowaniem zespotami pracownikow,

e) znajomo$¢ zasad gospodarowania zasobem Spotdzielczym.

f) znajomos¢ ograniczen prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez spotdzielnie
mieszkaniowa,

g) doswiadczenie niezbedne do wykonywania funkcji cztonka Zarzagdu w podanym
zakresie,

h) znajomo$¢ zasad nadzoru wilascicielskiego, audytu i kontroli finansowe;j

przedsigbiorstwu oraz rachunkowosci zarzadcze;.

2. Na podstawie dokumentéw og6lnych dostarczonych przez kandydata ocenie podlegaé beda
dodatkowe atuty ( m.in. aktualne cztonkostwo Spoéidzielni Mieszkaniowej ,.Zacisze” w
Ustroniu, posiadanie licencji Zarzadcy Nieruchomosci, kierunkowe doswiadczenie
zawodowe zgodne z celami dziatania Spdtdzielni i inne dodatkowe kwalifikacje).

§12

W trakcie rozmowy kwalifikacyjnej kandydat ma prawo do 10 minutowej samodzielnej prezentacji.
Rozmowa kwalifikacyjna trwa do momentu wyczerpania pytan do kandydata. W przypadku duzej
liczby kandydatow przewodniczacy zespotu moze wprowadzi¢ dodatkowe ograniczenia czasowe
jednakowe dla wszystkich kandydatow.

§13

Po wyczerpaniu procedury okreslonej w § § 11 i 12, kazdy czionek zespotu dokonuje
indywidualnie oceny poszczegdlnych kandydatéw w zakresie ich odpowiedzi na pytania, o
ktérych mowa w § 11. Ocena dokonywana jest punktowo, na parafowanych przez wszystkich
cztonkéw zespolu, Kartach Kwalifikacyjnych, wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu. Karty Kwalifikacyjne z punktowa oceng skladane sg u
Przewodniczgcego zespotu. Zliczenie punktow nastepuje po przeshuchaniu wszystkich
kandydatéw 1 zakonezeniu procedury okreslonej w § § 111 12.




§ 14

1. Z przebiegu postepowania konkursowego przewodniczacy zespotu sporzadza
protokdt, w ktérym umieszcza sie dane wymienione w ust. 2.
2. Protokot z konkursu powinien zawieraé:
a) date i miejsce przeprowadzenia poszczegdlnych czynnoscei postepowania,
b) imiona i nazwiska 0sob przeprowadzajacych postgpowanie,
c) liste kandydatow biorgcych udziat w postepowaniu,
d) opis przeprowadzonych czynnosci i podjetych uchwat,
e) tres¢ przeprowadzonych rozméw z kandydatami,
f) zestawienie dokonanych ocen oraz wyniki postepowania.

3. Zespot ustala kolejnos$¢ kandydatdéw na stanowisko Zastepcey Prezesa, biorge pod uwage taczna
ocen¢ punktowa, o ktorej mowa w § 13, ich predyspozycje i kwalifikacje w zakresie
niezbednym do zajmowania stanowiska Zastepcy Prezesa Zarzadu Spétdzielni.

§15

1. Rada Nadzorcza, w formie uchwaty, przyjmuje protokél. Wraz z przyjeciem protokohu przez
Rade Nadzorcza postepowanie konkursowe uznaje si¢ za zakonczone.

2. Wylonienie, w oparciu o materiat przedstawiony przez Zespot, najlepszego kandydata
nastepuje w drodze uchwaty lub uchwat Rady Nadzorczej zawierajgcych uzasadnienie.

§ 16

Jezeli wytoniony kandydat nie wyrazit zgody na powolanie na stanowisko Zastepcy Prezesa
Zarzadu Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu Rada Nadzorcza moze zlozy¢ oferte
powolania na stanowisko kolejnemu najwyzej ocenionemu kandydatowi albo postepowanie
kwalifikacyjne powtorzy¢.

§17

Kandydaci, ktérzy zostali odrzuceni w trakcie rozmoéw kwalifikacyjnych zostang o tym
powiadomieni przez przewodniczacego Rady Nadzorczej w ciggu 7 dni od daty podjecia uchwaty,
o ktore] mowa w § 15. Kandydatom zwracane sg rownoczesnie wszystkie dokumenty przestane w
zgloszeniu.

518

Wszelka dokumentacja zwigzana z postgpowaniem konkursowym przechowywana jest razem z
pozostatymi dokumentami Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu.




§19

Rada Nadzorcza Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu moze w kazdym czasie, bez
podania przyczyn, zakonczy¢ postepowanie konkursowe bez wytaniania kandydatéw. Decyzja taka
wymaga uchwaty Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu. Sekretarz
Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu w takim przypadku
niezwlocznie powiadamia listownie kandydatoéw o zakonczeniu postepowania konkursowego.

§20

1.  Wszelkie watpliwosci w interpretacji niniejszego Regulaminu rozstrzyga Rada Nadzorcza
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w Ustroniu .

2. Niniejszy Regulamin bedzie zamieszczony na stroni internetowej Spéidzielni
wuw.zacisze.ox.pl oraz bedzie dostepny w siedzibie Spdtdzielni Mieszkaniowej ,,Zacisze” w
Ustroniu.




